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Erstellung wissenschaftlicher
Arbeiten mit dem PC

Bem Entwurf von Ausabetungen wie z. B. Referaen,
Seminararbeiten, Diplomarbeiten oder Dissertationen falen
umfangreiche Schrelbarbeiten an. Die Textverarbeitung bietet
eine sehr  bequeme Mdoglichkelt, Sch bestimmte Arbeiten abnehmen zu lassen! o
Die der Anleitung zugrunddiegende Software ist hier MS Word. Andog verflgt — )
aber jede andere Textverarbeitung Uber &hnliche Leistungsmerkmae.

1. Texterfassung

Bitte vefassen Se zunéachs nachfolgenden Text in 12 Punkt Schrift in der Schriftart
TimesNewRoman und nehmen Se Satenschatungen an den entsprechenden Stellen (mit STRG +
ENTER-Tagte) vor. Sie haben nun ein Dokument mit sechs Seiten.

Grundlagen

DasEVA -Prinzip

Diesist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fir die eigentlichen Inhalte dient. Diesist ein Ubungstext, der
lediglich als Platzhalter fiir die eigentlichen Inhalte dient. Dies ist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fiir
die eigentlichen Inhalte dient.

=> Seitenschaltung (mit STRG + ENTER)

Zahlensysteme

Wichtige Zahlensysteme

Diesist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fiir die eigentlichen Inhalte dient. Diesist ein Ubungstext, der
lediglich als Platzhalter fiir die eigentlichen Inhalte dient. Dies ist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fiir
die eigentlichen Inhalte dient.

=> Seitenschaltung

"Zahlen" in wichtigen Zahlensystemen

Diesist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fiir die eigentlichen Inhalte dient. Diesist ein Ubungstext, der
lediglich als Platzhalter fir die eigentlichen Inhalte dient. Dies ist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fiir
die eigentlichen Inhalte dient.

=> Seitenschaltung

Hardware

Wesentliche Hardwarebestandteile eines PC

Diesist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fir die eigentlichen Inhalte dient. Diesist ein Ubungstext, der
lediglich als Platzhalter fiir die eigentlichen Inhalte dient. Dies ist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fiir
die eigentlichen Inhalte dient.

=> Seitenschaltung

Die Zentraleinheit eines Mikrocomputers

Architektur einer Zentraleinheit

Diesist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fiir die eigentlichen Inhalte dient. Diesist ein Ubungstext, der
lediglich als Platzhalter fiir die eigentlichen Inhalte dient. Dies ist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fiir
die eigentlichen Inhalte dient.

=> Seitenschaltung

Entwicklungsgeschichte ausgewéhlter Prozessoren.

Diesist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fiir die eigentlichen Inhalte dient. Diesist ein Ubungstext, der
lediglich als Platzhalter fiir die eigentlichen Inhalte dient. Dies ist ein Ubungstext, der lediglich als Platzhalter fiir
die eigentlichen Inhalte dient.
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2. Uberschriften definieren

Bitte definieren Se das Format der drel Ebenen der
Uberschriften.  Fir die Uberschrift 1 (16  Punkt,
TimesNewRoman, Fett), fur die Uberschrift 2 (14 Punkt,
TimesNewRoman) und fur die Uberschrift 3 (13 Punkt, Arid,
Fett)

Vorgehen
Format — Formatvorlage — Formatvorlage markieren (z. B.

Uberschrift 1) — Bearbeiten — Format — Zeichen (hier Schriftart
usw. auswéhlen) — OK — OK — Schliefen

3. Uber schriften formatieren

Formatieren Sie hitte jewels die Uberschriften, indem Sie se
markieren und ihnen wie in der Abbildung rechts eine logische
Uberschriftsebene zuweisen.

4. Gliederungsansicht

Wechsdn Se in die 'Gliederungsansicht” und lassen sch dort
die dreé Uberschriftsebenen anzeigen. Nummerieren Sie die
Uberschriften durch (in der Form: 1.2.2). Dies konnen Se
entweder manud| tun oder automatisiert (markieren — Format —
Nummerierungen und Aufzéhlungen ...). Sie werden
festsdlen, dass gch auch im Dokument die Ziffern eingefligt
haben.
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5. Gliederung als I nhaltsver zeichnis einfligen

Gehen Se in die Layoutansicht und an den Anfang des Dokuments (bitte eine Saitenschatung [mit
Strg + Enter], damit eine leere Saite vorangestdlt ist, da hier das Inhdtsverzeichnis aufgenommen

werden soll).

Vorgehen Einfigen — Index und Verzeichnise — Inhdtsverzeichnis — Format auswéahlen (z. B.

"Elegant’) — OK

Hinwes: Se kdnnen nun mit Mausklick vom Inhdtsverzeichnis auf die entsprechende Stelle im
Dokument "springen”, was bel grof3en Dokumenten snnvoller ist ds das umgtdndliche " Scrollen”. Mit
"Strg + Posl" konnen Sie wieder an den Anfang des Dokuments springen.



DV Hollik Seite3von 3

6. Kopfzeile einfligen
Fugen Se folgende Kopfzelle ein (die Seitenzahl soll automatisch angezeigt werden):

DV-Referat Autor: Miller Seite 3

Vorgehen
Anscht — Kopf- und Ful3zeile usw.
AutaText sinfilgen - | | @LIJ Eq | | T F O | Schliefien

Hinwas: Mit dem Buchsymbol konnen Se Sdteneingelungen vornehmen, so z. B. dass die
Kopfzelle es mit der erden Textsaite beginnt und nicht bereits mit der Sate des
Inhatsverzeichnisses (Eingdlung: "Ergte Saite anders’).

7. Ful3noten
Bea Vewesen bzw. Zitaten oder dlgemeinen Hinweisen / Erlauterungen sind sog. "Ful3noten”
wichtig. Ergellen Se zwe Fulnoten.

Fulnotel:  Vgl. auch Scheer (1995), S. 11

Ful3note 2: Negative Zuflisse snd ds Abflisse und negative Abflisse ds Zuflise zu
interpretieren. Das Zeitintervall zwischen zwei Berechnungszeitpunkten ist durch dt
dargestelt.

Vorgehen: Einfligen - Ful3note



